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CONTRALORIA

DEFPARTAMENTAL BEL TOLIMA
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RESOLUCION No. 082 De 2024
(06 DE FEBRERO DE 2024)

"POR MEDIO DE LA CUAL SE REGLAMENTA EL TRAMITE DE SOLICITUD
Y PAGO DF CESANTIAS EN LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL
TOLIMA”™

LA CONTRALORA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA,

En uso de sus facultades constitucionales, legales, y en especial las conferidas en
la Ley 344 de 1996, LEY 1071 DE 2006

CONSIDERANDO

Que si bien es cierto la normatividad para el tramite de cesantias obra en la ley 1071 de
2006 indica:
“Articulo 4°. Términos. Dentro de Jos quince (15) dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicitud de liguidacion de las cesantias definitivas o parciales,
por parte de los peticionarios, la entidad empleadora o aquella que tenga a su
cargo el reconocimiento y pago de las cesantias, deberd expedir la resolucion
correspondiente, si reune todos los requisitos determinados en la ley.

Que de igual forme mediante en el articulo 22 de la resolucién 342 de 2023, se adopta el
acta final de la negociacion colectiva realizada por Asdeccol y la Contraloria Departamental
del Tolima se acordd un término diferente para el trdmite de la solicitud de cesantias e
indica:

"ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. AUTORIZACION COBRO DE
CESANTIAS. La contraloria Departamental del Tolima se comprometerd a
elaborar un procedimiento con ef fin de establecer el plazo de estudio para la
autorizacion de retiro de cesantias, el cual no puede ser superior al término de 05
dias y ser garantes al cumplimiento de las obligaciones del funcionario con &l
tercero.”

Por tal motivo se hace necesario reglamentar el tramite de las cesantias solicitadas por
parte de los funcionarios de la Contraloria Departamental del Tolima por ello en virtud a lo
expuesto,

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. De conformidad con la normatividad vigente, los anticipos o
liquidaciones parciales de cesantias para los funcionarios de la Contraloria Departamental

del Tolima se decretaran en los siguientes casos conforme la ley 1071 de 2006:

1. Para la compra y adquisicién de vivienda, construccion, reparacién y ampliacién de la
misma y liberacién de gravamenes del inmueble, contraidos por el empleado o su cényuge

0 companero(a) permanente.
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2. Para adelantar estudios ya sea del empleado, su conyuge o compafiero(a) permanente,
0 sus hijos.

3. Para pago de canones extraordinarios en contratos de leasing habitacional.
4. En los demas eventos que contemple la normatividad vigente.

ARTICULO SEGUNDO. Se reconocerdn y pagardn cesantias parciales cuando sean
solicitadas por el funcionario, siempre y cuando, satisfagan los siguientes requisitos,
dentro de los 5 dias habiles a su radicacion, mediante acto administrativo que se notificara
con forme sean cesantias de fondos privados o fondos de cesantias retroactivas:

1. PARA LA ADQUISICION DE VIVIENDA O LOTE PARA EDIFICAR

- Contrato de promesa de compraventa suscrito por el prometiente vendedor y comprador,
extendido en forma legal, donde se especifique el valor que se compromete con cesantias.

- Certificado de libertad y tradicion original expedido por la oficina de registro e
Instrumentos Publicos del inmueble materia del contrato vigente para la fecha de la
solicitud de liquidacién de la cesantia. De no aportar este documento, debera presentar el
boletin de nomenclatura expedido por la Unidad Administrativa Especial de Catastro
Distrital o la entidad que haga sus veces.

- En caso de permuta sélo se aceptara la adquisicion de un inmueble de mayor valor al
aportado como parte del precio, para lo cual, deberd determinarse en el respectivo
contrato el monto que se obliga a pagar con cesantia.

- Cuando la compraventa se efectlle a través de adjudicacion directa de las entidades
publicas o cajas de compensacidn, bastara para su radicacion la certificacion o carta de
intencién expedida por el funcionario competente, donde conste el nombre e identificacion
del adjudicatario, ubicacién del inmueble, precio total, cuota inicial, plazo y forma de pago,
s6lo se surtird cuando se perfeccione la compraventa.

- Cuando la solicitud de la cesantia parcial se realice para compra de vivienda de interés
social, mediante el sistema de ahorro programado, se dard aplicacion a lo previsto en el
articulo 31 del Decreto 2190 de 2009, sobre la inmovilizacion de las cesantias.

2. ABONO A CAPITAL O LIBERACION DE GRAVAMEN HIPOTECARIO Y PAGO DE
CANONES EXTRAORDINARIOS EN CONTRATOS DE LEASING HABITACIONAL

- Copia de la escritura pUblica, debidamente registrada, por medio de {a cual se constituyd

el gravamen hipotecario con la Gnica y exclusiva finalidad de satisfacer el pago parcial o
total del inmueble hipotecado.

- Certificado de libertad y tradicidn original expedido por la oficina de registro e
Instrumentos Plblicos sobre propiedad vy libertad del inmueble materia del contrato
expedido a la fecha de radicacién de la solicitud de liquidacién de la cesantfa.

- Certificacidn del saldo actual de la deuda si se trata de corporaciones, bancos u otras
entidades financieras. En caso de gravamenes con personas nhaturales, ademas de
aportarse el registro de la hipoteca, también se deberd anexar certificacion expedida por
el acreedor, que en todos los casos deberd contener:
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a) Nombre e identificacion del deudor

b) Direccién del inmueble hipotecado

¢) Vigencia del Crédito

d) Cuantia de la obligacién

e) Vencimiento del plazo

f) Niimero de la obligacion o crédito hipotecario

- Registro civil de matrimonio en caso que el inmueble hipotecado sea de propiedad del
conyuge del afiliado, o declaracion bajo la gravedad del juramento que acredite la unidn
marital de hecho cuando el propietario del inmueble sea el companero (a) permanente.

- Si la obligacion hipotecaria se presenta con un particular, se tendrd en cuenta la
regulacion juridica para entidades financieras antes enunciada, debiendo allegar copia del
contrato de hipoteca suscrito entre las partes.

- Los documentos deberan ser aportados en original, que reposaran en el expediente una
vez se cotejen y verifiguen, tanto en obligaciones financieras como con personas
naturales.

- En caso de pago de canones extraordinarios en contratos de leasing habitacional, e
servidor publico deberéd presentar el respectivo contrato de leasing debidamente suscrito y
certificacion expedida por la autoridad financiera. (Decreto 3760 de 2008)

3. REPARACIONES LOCATIVAS O AMPLIACIONES DE LA VIVIENDA DEL
SERVIDOR PUBLICO O DE SU CONYUGE

- Contrato original debidamente suscrito por el trabajador y por un ingeniero o arquitecto
legalmente matriculado, o con un constructor practico matriculado legalmente, junto con
los documentos que lo soporten.

- Certificado original del Registrador de Instrumentos PUblicos del inmueble materia del
contrato, vigente a la fecha de radicacion de la solicitud de liquidacidn de la cesantia.

- Registro civil del matrimonio en original o fotocopia, en caso que el propietario del
inmueble sea el cdnyuge del funcionario, o declaracidn juramentada de fa unién marital de
hecho.

4. EDUCACION

Para financiar los pagos por concepto de matriculas del trabajador, de su cényuge, o
compafiero (a) permanente, o de sus hijos, en instituciones de educacion aprobadas por el
Estado. En tal caso el Fondo Privado de Cesantias girard directamente a la institucion
educativa v descontara el anticipo del saldo del trabajador, desde la fecha de la entrega
efectiva, debiéndose allegar los siguientes documentos:

- Recibo de pago de matricula en original (que se devolverd al servidor piblico) \/7
fotocopia del mismo se aportard al expediente de cesantia
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- Documentos que acrediten la calidad del beneficiario (cényuge o hijos), tales como
registro civil, partida eclesigstica o declaracién extra juicio.

PARAGRAFO. En todos los casos los funcionarios deberén adicionalmente aportar la
certificacion que contenga el saldo disponible a la fecha de solicitud del anticipo de
cesantia.

ARTICULO TERCERO.- CESANTIA DEFINITIVA

- Deber3 liquidarse esta prestacién cuando el funcionario se haya retirado definitivamente
del servicio y siempre que no medien causas legales de pérdida del auxilio de cesantfa.

- La liquidacidn y pago estara sujeta a los términos previstos en la Ley 1071 de 2006.

- Si al término de la relacién laboral existieren saldos de cesantia a favor del Servidor
Pablico que no hayan sido entregados al Fondo Privado de cesantias, el empleador se los
pagara directamente a aquél con los intereses legales respectivos. (Articulo 99, numeral 4
de la Ley 50 de 1990)

- En el caso anterior, y luego de notificado el acto administrativo que reconozca y ordene
el pago de la prestacion, se contara con diez (10) dias habiles para su ejecutoria, término
a partir del cual se debe radicar la resolucidn en la Tesoreria de la Contraloria del Tolima,
para que efectte el respectivo pago, de conformidad al plazo establecido en las normas
vigentes,

PARAGRAFO.- CESANTIA DEFINITIVA A HEREDEROS

Se hara el pago a los herederos de la cesantia definitiva que corresponda al ex empleado
fallecido, previo los siguientes requisitos:

- Cumplir con la publicacion del aviso publico de acuerdo a lo establecido en el articulo 212
del Cadigo Sustantivo del Trabajo.

- Determinar los herederos a quienes se les debe cancelar la prestacion, especificando la
calidad del beneficiario y el valor a cancelar a cada uno de elios; cuando se trate de
menores de edad, efectuara la respectiva anotacion. Igualmente, haré constar que se dio
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 212 y 258 del Cédigo Sustantivo del Trabajo.

- Cuando el valor de la cesantia por pagar a los herederos exceda los cincuenta
(50) salarios minimos mensuales legales vigentes, la entidad deberd esperar a que el
proceso de sucesion se inicie y el juzgado de conocimiento solicite poner a disposicién del
mismo el valor de la cesantia que correspondiere al ex funcionario, de conformidad con las
normas legales vigentes, o en su defecto de acuerdo con las hijuelas de particién
ordenadas por el juzgado dentro del proceso. Una vez surtido el tramite, la Entidad
informara al respectivo Fondo Administrador de Cesantia el valor y procedimiento para el

pago.

- En caso de sucesion ante Notario, los herederos deberén radicar en la Contraloria
Departamental del Tolima, la escritura contentiva de las hijuelas respectivas.

- La Entidad deberd tener en cuenta que el término que sefiale la ley para el pago de la
cesantia definitiva, se entiende interrumpido hasta tanto los herederos alleguen las
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- En los casos que sea necesario se debe aportar certificacion expedida por la entidad
bancaria en la cual conste el nimero de cuenta donde se realizard la consignacion del
valor de la cesantia.

ARTICULO CUARTO.- En caso que la solicitud de cesantias parciales o definitivas esté
incompleta, debera informarse al peticionario dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al recibo de la solicitud, sefialdndole los documentos faltantes o incompletos,
recibida la documentacién completa se tendrén cinco (5) habiles para resolver la solicitud
de cesantias.

ARTICULO QUINTO.- REINTEGROS: En los casos en que se haya efectuado el pago de
la cesantia parcial y se compruebe, que el beneficiario de la cesantia no realizd la inversion
de los dineros en la destinacion para la cual fue solicitada, la Contraloria del Tolima,
requerira al servidor el reintegro de los mismos.

Para el efecto, el acto administrativo que disponga el correspondiente reintegro prestara
mérito ejecutivo por Jurisdiccién Coactiva.

ARTICULO SEXTO.- La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

CAROLINA GIRADRO VELASQUEZ
Contralora Departam@ntal del Tolima

Aprobo: Shirle Pamela Barrios Yega mw@ 1
Secretario Administrativo y Financiero —t :

Revisg- Camilo Andrés Villanueva campos ﬁsgl—:'/
Director Técnico Juridico

Proyecto: Luisa Fernanda Del campo €. @
Abogado Contratista
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